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SEGUIR LOS PASOS QUE INDICA EN LA PAGINA WEB DE
LA UNCP




. SOLICITUD DIRIGIDA AL DECANO.

. CERTIFICADO DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS.

. CERTIFICADO DE PROYECCION SOCIAL.

. CONSTANCIA DE PRACTICAS PRE-PROFESIONALES.

. CERTIFICADO DE OFIMATICA.
. CERTIFICADO DE IDIOMA EXTRANJERO O LENGUA NATIVA
A NIVEL BASICO (INGRESANTES 2011-11 EN ADELANTE).
. UNA (01) FOTOGRAFIA TAMANO PASAPORTE A COLORES
CON TERNO EN FONDO BLANCO FORMATO (JPG).
. RECIBO DE PAGO POR:
\/ TRAMITE DOCUMENTARIO S/ 3.00
v' DERECHO DE CONSTANCIA S/ 5.00




1. SOLICITUD DIRIGIDA AL DECANO DE LA FACULTAD.

2. UNA (01) FOTOGRAFIA TAMANO CARNE CON
TERNO FONDO BLANCO FORMATO (JPG).

3. RECIBO POR:

v TRAMITE DOCUMENTARIO S/ 3.00

v' CERTIFICADO S/ 5.00




1. SOLICITUD DIRIGIDA AL JEFE DE LA UNIDAD DE
PROYECCION SOCIAL Y EXTENSION CULTURAL.

2. UNA (01) FOTOGRAFIA TAMANO CARNE A COLOR,
EN TERNO OSCURO, SIN LENTES Y EN FONDO

BLANCO (PRESENTAR AL MOMENTO DE RECOGER
EL CERTIFICADO).

3. RECIBO POR:

v TRAMITE DOCUMENTARIO S/ 3.00

v' CERTIFICADO S/ 5.00




1. SOLICITUD DIRIGIDA AL JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION ACADEMICA

2. RECIBO DE PAGO POR;

v DERECHO DE CUNA S/.30.00
v' DERECHO DE TRAMITE DOCUMENTARIO S/. 3.00

(CONSIDERAR QUE ESTA CONSTANCIA TIENE VIGENCIA DE 6 MESES)




1. SOLICITUD DIRIGIDA AL JEFE DE LA UNIDAD DE
GESTION ACADEMICA UNCP
2. RECIBO POR:

v TRAMITE DOCUMENTARIO 00

v PAGO POR DERECHO DE FORMATO (2): S/ 40.00°

1. UNA (01) FOTOGRAFIA ACTUAL, CON TERNO OSCURO
EN FONDO BLANCO Y A COLORES (FORMATO JPG)




SOLICITUD DIRIGIDA AL DECANO DE LA
FACULTAD DONDE ESTUDIO OFIMATICA.

RECIBO DE PAGO POR:
v' TRAMITE DOCUMENTARIO. S/ 3.00
v" CONSTANCIA. S/ 5.00

NOTA: ADJUNTAR LOS VOUCHER DE LOS PAGOS.




» DEBE ESTAR VISADO POR LA CEID UNCP
(A PARTIR DE INGRESANTES 2011-II).

1. SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR DEL
CENTRO DE IDIOMAS DE LA UNCP.

2. RECIBO DE PAGO POR:
v TRAMITE DOCUMENTARIO. S/ 3.00
v CERTIFICADO. S/ 50.00
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1. SOLICITUD DIRIGIDA AL DECANO DE LA FACULTAD

2. RECIBO DE PAGO POR:

v' DERECHO DE CONSTANCIA S/. 5.00
v' DERECHO DE DIPLOMA DE BACHILLER S/.110.00
v DERECHO DE FICHA ESTADISTICA Sy 200

v DERECHO DE TRAMITE DOCUMENTARIO S/ 03.00.
3. CONSTANCIA DE EGRESADO EMITIDO POR LA FACULTAD
4. CONSTANCIA DE PRACTICAS PREPROFESIONALES/INTERNADO
5. CERTIFICADO DE PROYECCION SOCIAL

6. CERTIFICADO DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS

7. CERTIFICADO DE OFIMATICA (Otorgado por la facultad donde

estudio y visado por el Comité de Formacién Continua de la UNCP. Es a
partir de los ingre s del afio 2011-11)




EXPEDITO PARA OPTAR EL GRADO ACADEMICO DE

BACHILLER (Adjuntar en un solo archivo de PDF)

. 8. CERTIFICADO DE IDIOMA EXTRANJERO O LENGUA NATIVA VISADO
‘¢ POREL CENTRO DE IDIOMAS DE LA UNCP (Ingresantes 2011-1I)
' "'5 | 9. CONSTANCIA UNICA DE NO ADEUDO (CUNA) CON ANTIGUEDAD NO

4 MAYOR DE SEIS MESES
| 10. DECLARACION JURADA SIMPLE DE NO TENER ANTECEDENTES
| PENALES NI JUDICIALES
" 11. FICHA DE MATRICULA DEL PRIMER SEMESTRE EMITIDA POR LA
' UNIDAD DE GESTION ACADEMICA UNCP
12. UNA (01) FOTOGRAFIA TAMANO PASAPORTE CON TERNO FONDO
~ BLANCO FORMATO (JPG)

DEBERAN  ADJUNTAR LA  RESOLUCION DE
CONVALIDACION DE ASIGNATURAS Y CUADRO DE CONVALIDACIONES




(Emitido por la oficina de la Unidad de Gestion e
Innovacion Académica)

1. SOLICITUD DIRIGIDA AL JEFE DE LA UNIDAD DE

GESTION ACADEMICA
2. RECIBO DE PAGO POR;:
v DERECHO DE FICHA DE MATRICULA S/.5.00
v DERECHO DE TRAMITE DOCUMENTARIO S/.3.00




1. Debera presentar por mesa de partes virtual plataforma ERP-
ADESA de acuerdo al Anexo 03 y 04 de la DIRECTIVA 001-2018-SG-
UNCP y OFICIO MULTIPLE N2 004-2025-SG/UNCP

2. Debera rellenar con X o Check en el anexo 5 ( desde el item 0
hasta el final, segun corresponda)

(Solicitar al personal administrativo de cada Programa de
Estudios). ‘

Nota:

Asi mismo debera presentar sus documentos en fisico a la Oficina
de Asuntos Académicos del Programa de Estudio de Educacion
Secundaria: Ciencias Matematicas e Informatica - Facultad Educacion
En la parte final del presente material se encuentra modelo de los
anexos 3,4y 5.




ANEXO 03

EXPEDIENTE REMITIDO A SECRETARIA GENERAL PARA RATIFICACION
POR CONSEJO UNIVERSITARIO A TRAVES DE TRAMITE DOCUMENTARIO
ERP-ADESA, CONTENDRA LO SIGUIENTE
Un tnico archivo comprimido
.-‘L CARPETA CONTENEDORA DEL EXPEDIENTE ELECTRONICD
- Consignar “APELLIDOS ¥ NOMBRES™ a la carpeta

asignada.
Contenido de |a carpeta (VER DETALLE EN EL ANEXO

El archivo comprimido debe

contener lo siguiente: z

ANEXO 04

NOMBRE DEL ARCHIVO COMPRIMIDO
1.

"EXP010 Nimero de DNI_
|

Por ejemplo:
EXPOI0 10101010 B ABREVIATURA DE GRADD ¥ TITULD

EXPEDIENTE ELECTRONICO: UN UNICO ARCHIVO en formato PDF, en

Cintigo da In
Universidad Nacional
del Cenlro del Perd

Bid

: GRADO ' ABREVIATURA
Hachiller B

Titubo profesional

Maestra

Doctor

Segunda
Especialidad

CARPETA

CONTENEDORA DEL
EXPEDIENTE

ELECTRONICO

ORDEN CRONOLOGICO - VER ANEXO 05, 06, 07, 08

[segun corresponda en conformidad a la normatividad vigente UNCP
¥ SUNEDU).

ARCHIVOS SUNEDU

Esta carpeta contendra 03 o 04 archivos segun corresponda (no
L agrupar).

Por ejemplo:

GRADOD ACADEMICD DF BACHILLER
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ANEXO 05-GRADO ACADEMICO DE BACHILLER
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL PERU

REQIUISITOS QUE DEBEN DE ENVIAR A SECRETARIA GENERAL PARA RATIFICACION DEL GRADO O TITULD EN CONSEID
UNIVERSITARIO

IAPELLIDOS Y NOMBRE: MNRO DNI:

CORREQ ELECTRONICOD: Nro de CELULAR:

IDIRECCION ACTUAL:

ORDEN DOOUMENTO DIGITAL DETALLE REVISION

El graduando y los respansables de verificar el cumplimiento de los

[} A I aste COMmD
nexo 03- Incluir este anex cardtula o isings en 1o Facutad, debersn dar s V'B*

Papel o anchive Membretado

Fecha Cormecta (Precisar dia, mes y aiko)

Aprobacién del Grado Académico con la denominacidn corecta

et de Consejo de Faculad Mambre de la Carrera o Programa Universitario (earmera profesional)

Marmbres y Apelidos correctas de acuerdo al DN

Sellas v Firmad Complitas y/fo Firmad completad

Entre otnos

Papel o anchivo Membretado

Moambres y Apelidos cormectos de acuerdo al DN

Reterir articulos correctos de acuerdo al Reglame nio Académico General
Wigente

Constanela de Expadito Denominacdn del Grado correctn

Mambire e |a Carrera o Programa Universitano (camera profesional)

Fexha Correcta (Precisar dia, mes y afo)

Firma y sello

Emtre otros

Solicitud

Salicitud de Expedito para Grado de Pago por Trimite Administrative

Bachiller (opcional) Pago por derecha de Ficha estadistica

Pago por derecha de Diploma de Grado Académico de Bachiller

Papel o anchive Membretado

Fotografia {opcienal)

Mambres y Apelidos correctad de scuendo al DN

Facultad, Esciela Académica Profesional

Mambre de la Carrera o Programa Universitario [camera profesknal)

Cadipo de Matricula

Fecha de Concluido Satisfactoriamente sus Estudios (dicha fecha serd
[Constancia de Egresada consignada del ultimo curso aprobada].

Perigdn de Estudios INICIO - TERMING [Per ejemplo 20051 hasta & 2000-1)

Mdimero Total de Créditos.

Fecha exscta desde cuando se CONSIDERA EGRESADD

Plan de Estudios.

En confarmicad al Replamento Académico General Vigente.

Firma

|Ertire oiros

Papsl o anchivis Membretado

Fotagrafia (opcignal)

Mombres y Apellidos comectos de acuendo al DN

Certificado de Practicas Pre Profesionales.  |Datos de las pricticas correctas

Fichia Correcta (Precsar dia, med y afa)

Firma

Eritre otnos




PRESENTACION DE DOCUMENTOS EN
FISICO

Universidad Nacional del Centro del Peri

Programa de Estudio de Educacién Secundaria; Ciencias
hiztemdticas e Informética

EXPEDIENTE - GRADO ACADEMICODE
BACHILLER

Apellidos vy Nombre
Codigo de matricula
N2de DNI







INSCRIPCION DE PLAN DE TESIS Y
DESIGNACION DE ASESOR

1.SOLICITUD DIRIGIDA AL DECANO DE LA

FACULTAD (en el contenido indicar numero
de celular y correo electrénico).

2.RECIBO DE PAGO POR: TRAMITE (&=
DOCUMENTARIO S/ 3.00
3.PLAN DE TESIS EN FORMATO PDF

(Articulo N° 165 del Reglamento Académico General de la UNCP V.2)




1.SOLICITUD DIRIGIDA AL DECANO
SOLICITANDO CONSTANCIA DE
INSCRIPCION DE PLAN DE TESIS.

2.RECIBO PAGO POR:

v TRAMITE DOCUMENTARIO S/ 3.00

v' DERECHO DE CONSTANCIA S/ 5.00




. SOLICITUD DIRIGIDA AL DECANO DE LA
FACULTAD.

. RECIBO DE PAGO POR: TRAMITE DOCUMENTARIO
S/ 3.00

. INFORME DE CULMINACION DE ASESORAMIENTO.

. CONSTANCIA DE INSCRIPCION DEL PLAN DE TESIS.
. REPORTE DE ORIGINALIDAD DE TURNITIN CON
UN PORCENTAJE MAXIMO DE SIMILITUD DEL 25%.

6. BORRADOR DE TESIS EN FORMATO PDF (APA

Séptima Edicion)




1. SOLICITUD DIRIGIDO AL DECANO DE LA FACULTAD.

2. RECIBO DE PAGO POR:
v TRAMITE ADMINISTRATIVO S/ 3.00

v DEWRECHO DE CONSTANCIA S/. 5.00

v' FICHA ESTADISTICA S/ 2.00

v DERECHO DE DIPLOMA S/ 188.00

3. INFORME Y REPORTE DE ORIGINALIDAD DEL SOFTWARE

DETECTOR DE SIMILITUD (TURNITIN) CON UN PORCENTAJE
MAXIMO DE SIMILITUD DEL 25% Y FIRMA DEL ASESOR EN
TODAS LAS HOJAS.

4. INFORME DE LOS TRES (03) REVISORES, POR LO MENOS
DOS DE ELLOS FAVORABLES.

5. INFORME DE CULMINACION DE ASESORIA DE TESIS DEL
DOCENTE ASESOR.

6. CONSTANCIA UNICA DE NO ADEUDO (CUNA) VIGENTE.




7. CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE PLAN DE TESIS
VIGENTE (Tiene vigencia 2 anos, mas 1 ano solicitando
ampliacion).

8. DIPLOMA DEL GRADO DE BACHILLER ESCANEADO
AMBAS CARAS.

9. CONSTANCIA DE INSCRIPCION SUNEDU DEL GRADO

ACADEMICO DE BACHILLER:

10. DNI, VIGENTE, LEGIBLE Y A COLORES

11. DECLARACION JURADA SIMPLE DE NO TENER
ANTECEDENTES PENALES NI JUDICIALES.

12. CONSTANCIA DE EGRESADO. (con los datos que estipula
la directiva n® 001-2028-SG-UNCP)

13. CERTIFICADO DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS.

14. FICHA DFEgFRICULA DEL PRIMER SEMESTRE.




1. SOLICITUD DIRIGIDA AL DECANO DE LA
FACULTAD.
2. RECIBO DE PAGO POR: TRAMITE

ADMINISTRATIVO S/ 3.00
i’=P"% 3. CONSTANCIA EXPEDITO.
J-—'wms—'7~ 4. CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE TESIS

s ——-.,.—..t.—.!»ta‘l % 7 s
;aefﬁﬁ 5. RESOLUCION DE DESIGNACION DE REVISORES.
—remES>u 6 TESIS O TRABAJO DE  SUFICIENCIA

PROFESIONAL (FORMATO PDF).




LUEGO DE APROBAR LA SUSTENTACION DE TESIS

NOTA: La parte interesada debera adjuntar en un solo archivo de ZIP 6 RAR los siguientes archivos

1. Solicitud de VERIFICACION DE SIMILITUD Y GENERACION DE URL, dirigida al
sefior decano [PDF)
2. Recibo de tramite documentario §/ 3.00
3. FORMATO DE METADATO (rellenar de acuerdo a los ejemplos de cada item, tener
en cuenta las mayisculas y mintsculas de los ejemplos, si son 2 autores llenar los
datos de ambos en un solo Excel] [convertir en PDF]
. FORMATO DE AUTORIZACION
. FICHA DE MATRICULA
. DIPLOMA DEL GRADO ACADEMICO BACHILLER
. TESIS CON REPORTE COMPLETO DE TURNITIN.(tesis con contenido resaltado]
. TESIS (NORMAL): Dentro de la tesis contemplar la siguiente estructura:
CARATULA.
ACTA DE SUSTENTACION.
INFORME DE ORIGINALIDAD DEL ASESOR.
HOJAS DE PORCENTAJE DEL REPORTE DE TURNITIN FIRMADO POR EL

ASESOR.
DEMAS CONTENIDO DE LA TESIS.




» TENER EL GRADO DE BACHILLER.
» HABER SIDO DECLARADO DE

OFICIO EXPEDITO, PARA LA
TITULACION.

> HABER SUSTENTADO Y
APROBADO LA TESIS, SEGUN EL
REGLAMENTO ACADEMICO.




Debera presentar por mesa de partes virtual plataforma ERP-
ADESA de acuerdo al Anexo 03 y 04 de la DIRECTIVA 001-2018-
SG-UNCP y OFICIO MULTIPLE N2 004-2025-SG/UNCP

2. Debera rellenar con X o Check en el anexo 6 (desde el item 0
hasta el final, segun corresponda)

(Solicitar al personal administrativo de cada Programa de
Estudios).

Nota:

Asi mismo debera presentar sus documentos en fisico a la
Oficina de Asuntos Académicos del Programa de Estudio de
Educacion Secundaria: Ciencias Matematicas e Informatica -
Facultad Educacion

En la parte final del presente material se encuentra modelo de
los anexos 3,4y 6.




ANEXO 03

EXPEDIENTE REMITIDO A SECRETARIA GENERAL PARA RATIFICACION
POR CONSEJO UNIVERSITARIO A TRAVES DE TRAMITE DOCUMENTARIO
ERP-ADESA, CONTENDRA LO SIGUIENTE
Un tnico archivo comprimido
.-‘L CARPETA CONTENEDORA DEL EXPEDIENTE ELECTRONICD
- Consignar “APELLIDOS ¥ NOMBRES™ a la carpeta

asignada.
Contenido de |a carpeta (VER DETALLE EN EL ANEXO

El archivo comprimido debe

contener lo siguiente:
— -

l NOMERE DELARCT\!’U COMFRIMIDO . AN Exo 04
EXP010_Numero de DNI_

Par eiqlpmplu- EXPEDIENTE ELECTRONICO: UN UNICO ARCHIVO en formato PDF, en
EXFO10 16101010 8 | ABREVIATURA DE GRADD ¥ TTULO 'ﬂ ORDEN CRONOLOGICO - VER ANEXO 05, 06, 07, 08
IGR!W | ABREVIATURA -
B

[segun corresponda en conformidad a la normatividad vigente UNCP
Cintigo da In Hachiller

. ¥ SUNEDU).
Universidad ha-\.,xxlill Titube profesional
del Cenlro del Perd Mastio

ARCHIVOS SUNEDU
B0 — A
Doctor

Segunda

Especislidad

Esta carpeta contendra 03 o 04 archivos segun corresponda (no

N e
Por ejemplo:

GRADOD ACADEMICD DF BACHILLER TITUALO PROFESIOIMAL

* [FIFD DL BOCUMENTE i [rwo ot bonmenen
Tren e T

OO DO AL & |00 oL s

CARPETA RAD w0 oE CORITAND . | jCMBas, ] R0 Ok Cossasn A
_ 8 st P o CAR31A_1FRARE K] n ? Jor mamicias

S e ComsTanie | ICEILD Frode DB N -
A T e, o6 GGALAL [P e C3E10_1TAEAER_ " t SR ot e (PRS0, LES3ETE, )
CONTENEDORA DEL ¥ Y ERTINCADD DE SN
. e -

ATt 06 BETLEREES | T m e e

EXPEDIENTE Por g cxamen, 13455783

ELECTRONICO

GRADO ACADEMICD DE MAESTRIA GRADO ACADEMICD DE DOCTOR

" [NPO DL OOCUMENTD  [NOMBRE OF SRCH WD N [ TWPODL COCUMENTD  |MOMBST DC ARCHIVD

— N IR o 04 -1 Si0_ve o a0
—— gk FRE 2 2H4SETY M bl e
A /0 DE COMETAND LA CEET LA TH VD OL COMETRNO A MMAOLD AT e D% D
o AT LN Por siampla: OVDLA_1ISE5ETE MG " ot mamicLaa e il LR DTN}
WA /0) DE COMETAND LA CIOLD N e DMWY MACHIVI DF COSETAND A IO iz dsDh 0f
* AT P ek CHO10_ 1SS A it Lk b Rame) B e CHD30_L2345 678 _Bi)
ICTATOND bre de D4 6 KEFTEAD_Wra d DRI D4
P sk CHETID_JI94STE M) it — T ]

4 fomnicann o T

[*) wer ANEXD 09 - “INSTRUCCIONES DE FOTOGRAFIA®




RECQUISITOS QUE DEBEN DE ENVIAR A SECRETARLA GENERAL PARA RATIFICACION DEL GRADO O TITULD EN CONSEID

ANEXO 06-TITULO PROFESIONAL
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL PERU

UNIVERSITARID

JAPELLIDOS ¥ NOMERE:

MNRO DN

|CORRED ELECTRONICO:

MNro de CELULAR:

DIRECCHON ACTUAL:

DOCUMENTD DHGITAL

| DETALLE REWISION

a

Anexo 06- Inchuir este sneao

Semo carituly

El Titudarado y hos responsalles de veriicar el cumglimiento de os requisitos
un lg Facyltad deberdn dar sy b5

Acta de Consejo de Facultad

Papel o architeo Membretado

Fecha Correcta {Precisar dia, mes y afo)

Aprobacian del Tilo Profesional con L2 denominacidn correcta can génern
masculing o femening

Mosbre de la Carrera o Programa Unbsersitario [carmesa profiesional]

Nombres y Apelidos correctos de acuerdo al DN

Sl w Firmas Completas yo Firmas completas

Oficia o consTancia del registra
en el repositorio de la UNCP,
Tesis, Trahajo de Suficiencia
Profesional [u otra permitida).

Wienbres y Apelidos corvectos de apeerdo al DN

URL de |a Tesis, Trabaje de Suficienca Frofesional, Trabajo de investigacion
u cira permitkda.

Thuln de |a Tesk, Trabaga de Suficiencia Profesianal, Trabaje oo
Inwestigac iin u otra permitida

Firmia ool responsabile

Saolicitud de aprobackdn de
Titule Frofesional

Solicitusd

Recibo por Tramite Administrative

Redquisitas para e registia de |3 Tesks en el repasitond instinaional,
ronsiderar estos requisitas pang el registro de o tesis o trabojo en el
|repasitania nstitvcional, ao forms parte def expedieate del tirulanda.

= Tesis en Formto POF (00n wn peso madximo de 4800)

= Acia de sustentacian

= Resumen del reporie de similitud, fimade en todas las hajas por el
arses e

* Informe de originalidad del asesor

= Fremate de awtorizaciin de publicacitn en el Repositaria, uno o dos
autores seplm corresponda

# Ficha de Metadatos, una o dos autores segin corresponda

= Beporte completo del saltware detector de similitud [TURNITIN] con un
porcentaje manmo de simiitud del 15%.

Papel o archio Membretado

Hombres y Apelidos correctos de acuerdo al DN

Fecha correcta del scta de sustentacion de scuerdo s la resoluciin de hora y
[fecha

Fl Resuiado Completa {Par sjemplo: Aprohado por Unanimidad, con
menizion de excelencia; Aprobado por Unaremidad; Aprobado por margoria;
Dipsaprohadn). Sogun calificasiva,

Sellos w Firmas Completas

Entig abias

Resolucidn de lugar, bora y fecha
de sustenLacidn

Pape! o architen Mambiotado

Hombres y Apelidos conectas de acserdo al DI

Dencminacon comecta del Titulo Profesional con Génen

Fescha de Sustent acidn coerecta (precisar dia, mes y afio]

Firmias y 5ollos Compledas.

Entre atras.




Universidad Nacional del Centro del Peria

Programa de Estudie de Educacion Secundaria; Ciencias
Mateméticas & Informatica

EXPEDIENTE — TITULO
PROFESIONAL

Apellidos y Nombre
Cddizgo de matricula
NZde DNI







