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TODO TRÁMITE DEBE SER PRESENTADO POR LA 
PLATAFORMA ERP- ADESA:

NOTA:
SEGUIR LOS PASOS QUE INDICA EN LA PÁGINA WEB DE 

LA UNCP



(con los datos exigidos por SUNEDU):

1. SOLICITUD DIRIGIDA AL DECANO.

2. CERTIFICADO DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS.

3. CERTIFICADO DE PROYECCIÓN SOCIAL.

4. CONSTANCIA DE PRÁCTICAS PRE-PROFESIONALES.

5. CERTIFICADO DE OFIMÁTICA.

6. CERTIFICADO DE IDIOMA EXTRANJERO O LENGUA NATIVA

A NIVEL BÁSICO (INGRESANTES 2011-II EN ADELANTE).

7. UNA (01) FOTOGRAFÍA TAMAÑO PASAPORTE A COLORES

CON TERNO EN FONDO BLANCO FORMATO (JPG).

8. RECIBO DE PAGO POR:

✓ TRÁMITE DOCUMENTARIO S/ 3.00

✓ DERECHO DE CONSTANCIA S/ 5.00



1. SOLICITUD DIRIGIDA AL DECANO DE LA FACULTAD.

2. UNA (01) FOTOGRAFÍA TAMAÑO CARNÉ CON

TERNO FONDO BLANCO FORMATO (JPG).

3. RECIBO POR:

✓ TRÁMITE DOCUMENTARIO S/ 3.00

✓ CERTIFICADO S/ 5.00



1. SOLICITUD DIRIGIDA AL JEFE DE LA UNIDAD DE

PROYECCIÓN SOCIAL Y EXTENSIÓN CULTURAL.

2. UNA (01) FOTOGRAFÍA TAMAÑO CARNÉ A COLOR,

EN TERNO OSCURO, SIN LENTES Y EN FONDO

BLANCO (PRESENTAR AL MOMENTO DE RECOGER

EL CERTIFICADO).

3. RECIBO POR:

✓ TRÁMITE DOCUMENTARIO S/ 3.00

✓ CERTIFICADO S/ 5.00



1. SOLICITUD DIRIGIDA AL JEFE DE LA UNIDAD DE

GESTIÓN ACADEMICA

2. RECIBO DE PAGO POR;

✓DERECHO DE CUNA S/. 30.00

✓DERECHO DE TRAMITE DOCUMENTARIO S/. 3.00

(CONSIDERAR QUE ESTA CONSTANCIA TIENE VIGENCIA DE 6 MESES)



1. SOLICITUD DIRIGIDA AL JEFE DE LA UNIDAD DE

GESTIÓN ACADÉMICA UNCP.

2. RECIBO POR:

✓ TRÁMITE DOCUMENTARIO S/ 3.00

✓ PAGO POR DERECHO DE FORMATO (2): S/ 40.00

1. UNA (01) FOTOGRAFÍA ACTUAL, CON TERNO OSCURO

EN FONDO BLANCO Y A COLORES (FORMATO JPG)



➢ SOLICITUD DIRIGIDA AL DECANO DE LA 
FACULTAD DONDE ESTUDIO OFIMÁTICA.

➢ RECIBO DE PAGO POR:
✓ TRÁMITE DOCUMENTARIO. S/ 3.00
✓ CONSTANCIA. S/ 5.00

➢ NOTA: ADJUNTAR LOS VOUCHER DE LOS PAGOS.



➢ DEBE ESTAR VISADO POR LA CEID UNCP
(A PARTIR DE INGRESANTES 2011-II).

1. SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR DEL
CENTRO DE IDIOMAS DE LA UNCP.

2. RECIBO DE PAGO POR:
✓ TRÁMITE DOCUMENTARIO. S/ 3.00
✓ CERTIFICADO. S/ 50.00



1. SOLICITUD DIRIGIDA AL DECANO DE LA FACULTAD

2. RECIBO DE PAGO POR:

✓ DERECHO DE CONSTANCIA ----- S/. 5.00

✓ DERECHO DE DIPLOMA DE BACHILLER S/.110.00

✓ DERECHO DE FICHA ESTADÍSTICA S/. 2.00

✓ DERECHO DE TRÁMITE DOCUMENTARIO S/. 3.00.

3. CONSTANCIA DE EGRESADO EMITIDO POR LA FACULTAD

4. CONSTANCIA DE PRÁCTICAS PREPROFESIONALES/INTERNADO

5. CERTIFICADO DE PROYECCIÓN SOCIAL

6. CERTIFICADO DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS

7. CERTIFICADO DE OFIMÁTICA (Otorgado por la facultad donde

estudió y visado por el Comité de Formación Continua de la UNCP. Es a

partir de los ingresantes del año 2011-II)



8. CERTIFICADO DE IDIOMA EXTRANJERO O LENGUA NATIVA VISADO

POR EL CENTRO DE IDIOMAS DE LA UNCP (Ingresantes 2011-II)

9. CONSTANCIA ÚNICA DE NO ADEUDO (CUNA) CON ANTIGUEDAD NO

MAYOR DE SEIS MESES

10. DECLARACIÓN JURADA SIMPLE DE NO TENER ANTECEDENTES

PENALES NI JUDICIALES

11. FICHA DE MATRÍCULA DEL PRIMER SEMESTRE EMITIDA POR LA

UNIDAD DE GESTIÓN ACADÉMICA UNCP

12. UNA (01) FOTOGRAFÍA TAMAÑO PASAPORTE CON TERNO FONDO

BLANCO FORMATO (JPG)

13. EN CASO DE TRASLADO (INTERNO Y/O EXTERNO) Y SEGUNDA

CARRERA, DEBERÁN ADJUNTAR LA RESOLUCIÓN DE

CONVALIDACIÓN DE ASIGNATURAS Y CUADRO DE CONVALIDACIONES



(Emitido por la oficina de la Unidad de Gestión e 

Innovación Académica)

1. SOLICITUD DIRIGIDA AL JEFE DE LA UNIDAD DE

GESTIÓN ACADEMICA

2. RECIBO DE PAGO POR;

✓DERECHO DE FICHA DE MATRICULA S/. 5.00

✓DERECHO DE TRAMITE DOCUMENTARIO S/. 3.00



1. Deberá presentar por mesa de partes virtual plataforma ERP-
ADESA de acuerdo al Anexo 03 y 04 de la DIRECTIVA 001-2018-SG-
UNCP y OFICIO MÚLTIPLE Nº 004-2025-SG/UNCP

2. Deberá rellenar con X o Check en el anexo 5 ( desde el ítem 0
hasta el final, según corresponda)
(Solicitar al personal administrativo de cada Programa de
Estudios).

Nota:
Así mismo deberá presentar sus documentos en físico a la Oficina
de Asuntos Académicos del Programa de Estudio de Educación
Secundaria: Ciencias Matemáticas e Informática – Facultad Educación

En la parte final del presente material se encuentra modelo de los
anexos 3,4 y 5.











1.SOLICITUD DIRIGIDA AL DECANO DE LA

FACULTAD (en el contenido indicar número

de celular y correo electrónico).

2.RECIBO DE PAGO POR: TRÁMITE

DOCUMENTARIO S/ 3.00

3.PLAN DE TESIS EN FORMATO PDF
(Artículo N° 165 del Reglamento Académico General de la UNCP V.2)



1.SOLICITUD DIRIGIDA AL DECANO

SOLICITANDO CONSTANCIA DE

INSCRIPCIÓN DE PLAN DE TESIS.

2.RECIBO PAGO POR:

✓TRÁMITE DOCUMENTARIO S/ 3.00

✓DERECHO DE CONSTANCIA S/ 5.00



1. SOLICITUD DIRIGIDA AL DECANO DE LA

FACULTAD.

2. RECIBO DE PAGO POR: TRÁMITE DOCUMENTARIO

S/ 3.00

3. INFORME DE CULMINACIÓN DE ASESORAMIENTO.

4. CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN DEL PLAN DE TESIS.

5. REPORTE DE ORIGINALIDAD DE TURNITIN CON

UN PORCENTAJE MÁXIMO DE SIMILITUD DEL 25%.

6. BORRADOR DE TESIS EN FORMATO PDF (APA

Séptima Edición)



1. SOLICITUD DIRIGIDO AL DECANO DE LA FACULTAD.

2. RECIBO DE PAGO POR:

✓ TRÁMITE ADMINISTRATIVO S/ 3.00

✓ DEWRECHO DE CONSTANCIA S/. 5.00

✓ FICHA ESTADÍSTICA S/ 2.00

✓ DERECHO DE DIPLOMA S/ 188.00

3. INFORME Y REPORTE DE ORIGINALIDAD DEL SOFTWARE

DETECTOR DE SIMILITUD (TURNITIN) CON UN PORCENTAJE

MÁXIMO DE SIMILITUD DEL 25% Y FIRMA DEL ASESOR EN

TODAS LAS HOJAS.

4. INFORME DE LOS TRES (03) REVISORES, POR LO MENOS

DOS DE ELLOS FAVORABLES.

5. INFORME DE CULMINACIÓN DE ASESORÍA DE TESIS DEL

DOCENTE ASESOR.

6. CONSTANCIA ÚNICA DE NO ADEUDO (CUNA) VIGENTE.



7. CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN DE PLAN DE TESIS

VIGENTE (Tiene vigencia 2 años, más 1 año solicitando

ampliación).

8. DIPLOMA DEL GRADO DE BACHILLER ESCANEADO

AMBAS CARAS.

9. CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN SUNEDU DEL GRADO

ACADÉMICO DE BACHILLER:

10. DNI, VIGENTE, LEGIBLE Y A COLORES

11. DECLARACIÓN JURADA SIMPLE DE NO TENER

ANTECEDENTES PENALES NI JUDICIALES.

12. CONSTANCIA DE EGRESADO. (con los datos que estipula

la directiva n° 001-2028-SG-UNCP)

13. CERTIFICADO DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS.

14. FICHA DE MATRÍCULA DEL PRIMER SEMESTRE.



1. SOLICITUD DIRIGIDA AL DECANO DE LA

FACULTAD.

2. RECIBO DE PAGO POR: TRÁMITE

ADMINISTRATIVO S/ 3.00

3. CONSTANCIA EXPEDITO.

4. CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN DE TESIS

5. RESOLUCIÓN DE DESIGNACIÓN DE REVISORES.

6. TESIS O TRABAJO DE SUFICIENCIA

PROFESIONAL (FORMATO PDF).



LUEGO DE APROBAR LA SUSTENTACIÓN DE TESIS

NOTA: La parte interesada deberá adjuntar en un solo archivo de ZIP ó RAR los siguientes archivos



➢ TENER EL GRADO DE BACHILLER.
➢ HABER SIDO DECLARADO DE 

OFICIO EXPEDITO, PARA LA 
TITULACIÓN.

➢ HABER SUSTENTADO Y 
APROBADO LA TESIS, SEGÚN EL 
REGLAMENTO ACADÉMICO.



Deberá presentar por mesa de partes virtual plataforma ERP-
ADESA de acuerdo al Anexo 03 y 04 de la DIRECTIVA 001-2018-
SG-UNCP y OFICIO MÚLTIPLE Nº 004-2025-SG/UNCP

2. Deberá rellenar con X o Check en el anexo 6 (desde el ítem 0
hasta el final, según corresponda)
(Solicitar al personal administrativo de cada Programa de
Estudios).

Nota:
Así mismo deberá presentar sus documentos en físico a la
Oficina de Asuntos Académicos del Programa de Estudio de
Educación Secundaria: Ciencias Matemáticas e Informática –
Facultad Educación
En la parte final del presente material se encuentra modelo de
los anexos 3,4 y 6.










